Zarzgdzenie Nr 88/2020
Wajta Gminy Falkéow
z dnia 25 listopada 2020 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
351 ze zm.), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 64/2009 Wéjta Gminy Fatkéw z dnia 13 listopada 2009 roku w
sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Fatkowie zarzadzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg n/w metod:

1. Spisu z natury:

1) $rodki pieniezne i depozyty w kasie Urzedu Gminy w Fatkowie wg stanu na dzien 31.12.2020r.

2) druki §cistego zarachowania wg stanu na dzien 31.12.2020 r.

3) $rodki trwate obce bedace witasnoscia innych jednostek, ktore sa w uzytkowaniu Urzedu Gminy w
Falkowie wg stanu na dzien 31.12.2020 r.

2. Potwierdzenia salda:

1) $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych), wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji i udziatow w spotkach wg stanu na
dzien 31.12.2020 r.

2) nalezno$ci wobec kontrahentéw (za wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych) wg stanu na
dzien 30.11.2020 r.

3. Weryfikacji, tj. droga poréwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami:

1) naleznoéci spornych i watpliwych, a takze nalezno$ci i zobowiazania wobec 0sob nieprowadzacych
ksiag rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych wg stanu na dzien 31.12.2020 r.

2) rozrachunkéw z pracownikami wg stanu na dzien 31.12.2020 r.

3) $rodki trwale i pozostate $rodki trwate, jesli nie zostaly objete spisem z natury wg stanu na dzien
31.12.2020 1.

4) grunty, warto$ci niematerialne i prawne, $rodki trwate w budowie wg stanu na dzien 31.12.2020 .

5) pozostate aktywa i pasywa wyzej niewymienione wg stanu na dzien 31.12.2020 r.

§2
Powoluje zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Inwentaryzacje metoda spisu z natury oraz metoda potwierdzenia salda nalezy przeprowadzi¢ w
okresie od 26 listopada 2020 r. do 15 stycznia 2021 r.

2. Inwentaryzacje metodq weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 21 marca 2021 r.

3. Zobowiazuje Przewodniczacego Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania r6znic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

4. Arkusze spisowe, protokoly sporzadzone na okoliczno$¢ inwentaryzacji oraz pozostate materialy
nalezy przekazaé Skarbnikowi Gminy do dnia 20 stycznia 2021 r. za wyjatkiem protokoléw z
weryfikacji, ktére podlegaja przekazaniu do Referatu Finansowego do dnia 23 marca 2021 r.

§4
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 88/2020
Wojta Gminy Fatkéw z dn. 25.11.2020 1.

. Metoda Squd zespotu
- - Obiekt . 5 spisowego
Lp. Przedmiot inwentaryzacji . . inwentaryzacj1 .
zinwentaryzowania przeprowadzajacego
inwentaryzacje
1 | Srodki pieniezne Srodki pienigzne Spis 7 natu Urbanska Wanda
1 depozyty w kasie UG w Fatkowie | i depozyty p Y Ostrowska Bogumita
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Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych, kredytow bankowych
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takze naleznosci 1 zobowiazania 1 ..
L . o . . Domanski Wojciech
wobec 0séb nieprowadzacych Dane ewidencji ksiggowe;j Weryfikacja ¥
ksiag rachunkowych oraz z tytutéw Mlghalska o
publicznoprawnych Amat Dorola
Kope¢ Aleksandra
¢ Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiggowe;j Weryfikacja Czechowska Ewa
P J1KSIREOWE] Y . Urbanska Wanda
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10 5w : 4 . o . . . Pc¢kala Pawel
- Wartosci niematerialne i prawne Dane ewidencji ksiegowe; Weryfikacja N ————
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mnwestycjt Pekala Pawetl
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